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VERENIGINGSLOKET VLAANDEREN 

Het Verenigingsloket wil de info van alle verenigingen in Vlaanderen op één plek samenbrengen. 
Ook wil het alle dienstverlening voor verenigingen samenbrengen. Niet alleen info van de steden 
en gemeenten, maar ook van particuliere, provinciale en Vlaamse dienstverleners. 

Stad Diksmuide doet ook mee aan het Verenigingsloket. In een eerste fase willen we alle gegevens 
over onze verenigingen een plaats geven in het verenigingsregister. Vanaf 1 september vervangt 
dit https://www.diksmuide.be/verenigingen. 

Registreer je snel! 
Doe het bij voorkeur met twee samen want je hebt minimum twee mensen nodig om een 
vereniging te vormen en je moet meteen twee rijksregisters invullen! 

VERENIGING REGISTREREN  
 

Het Verenigingsloket wil de info en dienstverlening van alle verenigingen in Vlaanderen op één 
plek samenbrengen. Niet alleen info van de steden en gemeenten, maar ook van provinciale en 
Vlaamse dienstverleners. 

Op termijn zullen alle verenigingen (die in interactie gaan met) lokale en Vlaamse overheden terug 
te vinden zijn op www.verenigingsloket.be. Dit is een gestaag groeiproces dat je als vereniging kan 
versnellen door je alvast zelf te registreren! 

 

HOE REGISTREREN? 

1. Ga naar https://www.verenigingsloket.be 
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2. Check of je vereniging al geregistreerd is door op ‘ontdek alle verenigingen’ te klikken. In het 
zoekveld kan je de naam van je vereniging invullen.  
 
Als je vereniging nog niet geregistreerd is, krijg je onderstaande “oepsie-boodschap” of zie je 
onderaan in de lijst een oproep met een rechtstreekse link om jouw vereniging te registreren. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Klik op ‘registreer ze hier’ 
 
Je komt op dit scherm terecht 
 

 
 

De basisinformatie van vzw’s zit al in het verenigingsloket door een koppeling met de Kruispuntbank 
voor Ondernemingen. In het Verenigingsloket kan je de informatie nog aanvullen. Daarvoor meld 
je je aan als natuurlijk persoon via je e-id of itsme. Je kan vervolgens kiezen voor de vzw waar je 
vertegenwoordiger van bent.  

 

Hieronder gaan we verder met de registratie van een nieuwe feitelijke vereniging.  
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4. Klik op ‘start registratie’ 

 
Meld je eerst aan als natuurlijke persoon via bijvoorbeeld je e-id of Itsme. 
 
Daarna kan je starten met de registratie van je feitelijke vereniging. Je volgt de stappen die 
aangeven worden. Vergeet niet naar te beneden te scrollen zodat je alles kan invullen en 
onderaan op ‘registreren’ kan klikken.  
 
Je vult eerst de basisgegevens in 
 

 
 
Scroll naar beneden. Je ziet dat een deel van jouw gegevens al ingevuld zijn (door het 
inloggen). Je vult deze gegevens aan en vult ook de gegevens van de tweede 
vertegenwoordigers. 
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Je moet minstens één extra persoon mee registeren omdat een vereniging uit minstens twee 
personen moet bestaan. Hou er rekening mee dat je het rijksregisternummer van deze persoon 
moet invullen.  
 

 
 
Je kan er ook meteen voor kiezen om andere mensen toe te voegen, maar dat kan later zeker 
ook nog.  
Die personen die je registreert, krijgen een e-mail om jouw uitnodiging te accepteren. Zo’n mail 
ziet er zo uit 

 



5 
 

 
Na het accepteren van de uitnodiging kan de tweede vertegenwoordiger ook alle beheer 
doen voor de feitelijke vereniging via onder andere het Verenigingsloket.  
 
Klik vervolgens op de knop ‘registeren’. 
 
Het kan voorvallen dat je vervolgens dit scherm krijgt 
 

 
Als je vereniging toch al geregistreerd zou zijn, kan je een aanvraag doen om ook als 
vertegenwoordiger te worden geregistreerd. 
 
Als dit niet het geval is klik je onderaan op  
 

  
 
 

5. Als alles goed gegaan is, krijg je dit 
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6. Ga verder naar beneden om te zien welke info je nog kan aanvullen 
Bijvoorbeeld  
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7. Door op ‘vul mijn verenigingspaspoort verder aan’ te klikken kan je meteen verder aan de slag 
 
Hier is een onderscheid gemaakt tussen de gegevens die alleen voor de vereniging zelf 
zichtbaar zijn en de gegevens die iedereen kan zien.  
 

 
 
 

 
 
Je kan bijvoorbeeld ook meerdere locaties of contactgegevens invoeren (bijvoorbeeld 
oefenterrein en kantine, contactpersoon voor nieuwe leden of vrijwilligers, voorzitter …). Het is 
aangeraden om te werken met algemene gegevens zoals een info@vereningxx.be of sociale 
media. 
 
Gegevens die iedereen kan zien aanpassen doe je door op ‘publiek profiel bekijken’ te klikken. 
Je ziet wat iedereen kan zien en kan meteen de nodige aanpassingen doen. Dit is een 
beschrijving van je vereniging met algemene contactgegevens. Wanneer je dit rechtsboven 
afsluit kom je weer in de eigen omgeving van 
de vereniging terecht. 
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8. Eigen gegevens vervolledigen via de linkerkolom van onderstaand scherm 

 

 

Deze gegevens zijn contactgegevens van de vertegenwoordigers en daarom enkel zichtbaar 
voor de vertegenwoordigers zelf en overheden in het kader van dienstverlening. Hier kan je 
privégegevens delen. Zij zijn niet zichtbaar voor het brede publiek.  
 
 

9. Hulp nodig?  
 
Vrije.tijd@diksmuide.be of 051 79 32 60 
De dienst die het makkelijkst is voor je: sociaal huis, lokaal dienstencentrum, sportdienst, 
jeugddienst, dienst cultuur.  
De digibank in de bib, elke donderdag van 10.30 tot 12 uur. 
 
 
 

AANBOD - DIENSTVERLENING 
Diksmuide focust nu eerst op het verenigingsregister en op de opmaak van onze eigen nieuwe 
webiste www.diksmuide.be waar onze dienstverlening uiteraard in een nieuw jasje te vinden zal 
zijn.  
In een latere fase vind je onze dienstverlening ook op www.verenigingsloket.be en onderzoeken 
we de mogelijkheden van dossieropvolging.  
 
Dienstverlening van particuliere, provinciale en Vlaamse aanbieders wordt momenteel met 
mondjesmaat aan het loket toegevoegd.  
 
Probeer het zeker al eens uit! Klik daarvoor op ‘ontdek ons aanbod’ 
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Als je in de zoekbalk bijvoorbeeld ‘vrijwilligers’ invult, krijg je alvast al de mogelijkheid om door te 
klikken naar het Vlaams steunpunt Vrijwilligerswerk waar je terecht kan voor een gratis 
vrijwilligersverzekering voor de bestuursleden van je vereniging.  
 

 
 
Je kan uiteraard ook gedetailleerder zoeken door in de linker kolom filters aan te vinken. 
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Zoals vermeld is dit luik nog in volle ontwikkeling.  
 
Vrije.tijd@diksmuide.be of 051 79 32 60 
De dienst die het makkelijkst is voor je: sociaal huis, lokaal dienstencentrum, sportdienst, 
jeugddienst, dienst cultuur.  
De digibank in de bib, elke donderdag van 10.30 tot 12 uur. 
 


